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PREFEITURA MUNICIPAL DE CARATINGA

Travessa Cel. Ferreira Santos, 30 — Centro, Caratinga-MG

DECRETO N2 022/2017

“Regulamenta o pregdo, na forma presencial, para aquisicdo de
bens e servicos comuns.”

O prefeito municipal de Caratinga, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicées do cargo,
com fundamento na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002.

DECRETA:

Art. 12 Para a aquisicdo de bens e servigos comuns no ambito da Administracdo Direta do Municipio
de Caratinga, qualquer que seja o valor estimado da contratacdo, poderd ser adotada a licitacdo na
modalidade de pregdo, que sera regida pela Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, e pelo
disposto neste Decreto.

Pardgrafo Unico. Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser concisa e objetivamente definidos no objeto do edital, em perfeita
conformidade com as especificacGes usuais praticadas no mercado.

Art. 22 A licitacdo na modalidade do Pregdo podera ser realizada tanto na forma presencial como
eletronica.



Art. 32 Compete ao prefeito municipal:

| - designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;
Il - decidir os recursos contra atos do pregoeiro; e

IIl - homologar o objeto da licitacdo.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio fixa devera ser integrada em sua maioria por servidores
municipais ocupantes de cargo efetivo ou emprego da Administracdo, preferencialmente
pertencentes ao quadro permanente, para prestar a necessaria assisténcia ao pregoeiro.

Art. 42 Incumbira ao secretdrio municipal de Fazenda, no ambito de suas atribuicGes, solicitar a
abertura de licitagdo, com base nas justificativas pertinentes apresentadas acerca da necessidade da
contratacdo, devendo, para tanto, observar as demais exigéncias contidas neste Decreto.

Art. 52 As atribuicGes do pregoeiro incluem:

| - o credenciamento dos interessados;
Il - o recebimento das propostas de pregos e da documentagao de habilitagao;

Il - a abertura dos envelopes das propostas de precos, o seu exame e a classificacdo dos
proponentes;

IV - a condugdo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de
menor prego;

V - responder as impugnacgdes dirigidas ao edital;

VI - conduzir a sessdo publica do pregdo presencial, em especial, no que concerne:

a) ao exame das propostas de precos;
b) a classificacdo dos proponentes;
c) a direcdo da fase competitiva; e

d) a escolha do lance de menor preco;

VIl - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio;

VIII - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;



IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

X - adjudicar o objeto da licitagao;

Xl - o processamento dos recursos interpostos e encaminhamento a decisdo pela autoridade
competente; e

Xll - o encaminhamento do processo devidamente instruido, apds a classificacdo, a autoridade
superior, visando a homologacao e a contratacdo com o vencedor.

Art. 62 A fase preparatéria do pregao observara as seguintes regras:

| - a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificacbes que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo ou a realizacdo do
fornecimento, devendo estar refletida em documento escrito denominado “Requisicdo de
fornecimento de bens ou servigos”;

Il - a “Requisicao de fornecimento de bens ou servigos” deverd conter elementos capazes de
propiciar a avaliagdao do custo pela Administragdo, diante de orgamento detalhado, considerando os
pregos praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de
execucdo do contrato;

Il - a autoridade competente ou, por delegacdo de competéncia, o ordenador de despesa ou, ainda,
0 agente encarregado da compra no ambito da Administracdo, devera:

a) definir o objeto do certame e o seu valor estimado em planilhas de acordo com os incisos | e Il
deste artigo;

b) justificar a necessidade da aquisicao;

c) estabelecer os critérios de aceitacdo das propostas, as exigéncias de habilitacdo, as sancdes
administrativas aplicaveis por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixagao dos
prazos e das demais condicdes essenciais para o fornecimento;

IV - constardo dos autos a motivacdo de cada um dos atos especificados no inciso anterior e os
indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o orcamento
estimativo e o cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados pela
Administracao.



Art. 72 A fase externa do Pregdo sera iniciada com a convocagdo dos interessados e observara as
seguintes regras:

| - a convocacgdo dos interessados sera efetuada por meio de publicacdo de aviso em funcdo dos
seguintes limites:

a) para bens e servicos de valores estimados em até RS 160.000,00 (cento e sessenta mil reais):

1. Didrio oficial do Municipio; e

2. meio eletrénico, na rede mundial de computadores (internet);

b) para bens e servicos de valores estimados acima de RS 160.000,00 (cento e sessenta mil reais) até
RS 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais):

1. Diario oficial do Municipio;

2. Meio eletronico, na Internet; e

3. Jornal de grande circulagao regional;

c) para bens e servigos de valores estimados superiores a RS 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil
reais):

1. Didrio oficial do Municipio;

2. Meio eletronico, na Internet; e

3. Jornal de grande circulagdo regional, Didrio Oficial de Minas Gerais ou facultativamente no Diario
Oficial da Unido;

Il - do edital e do aviso constardo definicdo precisa, suficiente e clara do objeto, a indicacdo dos
locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, bem como a designacao
do local onde sera realizada a sessdo publica;



lll - o edital fixara prazo ndo inferior a oito dias Uteis, contados da publicacdo do aviso, para os
interessados prepararem suas propostas.

Art. 82 Para julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e parametros minimos
de desempenho e qualidade definidos no edital.

Art. 92 Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdao publica, qualquer pessoa
poderd impugnar o ato convocatorio do Pregdo presencial.

§ 19. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelos membros da equipe de apoio, decidir sobre a peticdao no
prazo de vinte e quatro horas.

§ 22, Acolhida a peticao contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizacdo do
certame.

Art. 10. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, ou via Fax, nos enderecos indicados no edital.

Art. 11. Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentagao prevista na Lei
Federal n? 8.666/93, relativa a:

| - habilitacdo juridica;

Il - qualificagao técnica;

Il - qualificacdo econémico-financeira;

IV - regularidade fiscal; e

V - cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 72 da Constituicdo e na Lei n2 9.854, de 27 de
outubro de 1999.

Paragrafo Unico. A documentacdo exigida para atender ao disposto nos incisos |, lll e IV deste artigo
poderd ser substituida pelo registro cadastral do Municipio que atenda aos requisitos previstos na
legislagao geral.



Art. 12. E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisi¢ao do edital pelos licitantes, como condi¢ao para participagdo no certame; e

IIl - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, que ndo serdo
superiores ao custo de sua reproducdo grafica, e aos custos de utilizacdo de recursos de tecnologia
da informacdo, quando for o caso.

Art. 13. Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, deverao ser
observadas as exigéncias constantes do respectivo edital e demais condi¢des previstas na legislacao
geral.

Art. 14. Os atos essenciais do Pregdo presencial serdo documentados e juntados no respectivo
processo licitatorio, compreendendo:

| - justificativa da contratacao;

Il - Requisicdo de fornecimento de bens ou servigos;

Il - planilhas de custo, quando for o caso;

IV - previsdo de recursos orcamentarios, com a indicacao das respectivas rubricas;

V - autorizacdo de abertura da licitacdo;

VI - designacdo do pregoeiro e equipe de apoio;

VIl - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VIII - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

IX - parecer juridico;



X - documentagao exigida para a habilitagao;

XI - ata contendo os seguintes registros:

a) licitantes participantes;

b) propostas apresentadas;

c) lances ofertados na ordem de classificacao;

d) aceitabilidade da proposta de preco;

e) habilitacdo; e

f) recursos interpostos, respectivas andlises e decisoes;

XIl - comprovantes das publica¢des:

a) do aviso do edital;

b) do resultado da licitacdo;

c) do extrato do contrato; e

d) dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso.

Art. 15. Realizar-se-a o pregao na forma presencial, quando a disputa, pelo fornecimento de bens ou
servicos comuns, se der em sessao publica por meio de propostas de precos escritas e lances verbais,
caso em gue serdo observadas as seguintes condicdes:



| - no dia, hora, local e endereco designados no edital, para a realizacdo da sessdo publica, serdo
recebidas as propostas e a documentacdo de habilitacdo, devendo o interessado ou seu
representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, se for o caso, possuir os
necessarios poderes para formulacdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame;

Il - aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais entregardo ao pregoeiro, em
envelopes separados, a proposta de precos e a documentacao de habilitacao;

Il - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e classificard o
autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente a de menor preco;

IV - quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas condices
definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o
maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam o0s precos
oferecidos nas propostas escritas;

V - o pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, fundamentadamente, aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital;

VI - em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos proponentes, que
deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

VIl - o edital fixara o intervalo minimo entre os lances;

VIIl - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma seqliencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e os demais, em
ordem decrescente de valor;

IX - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a exclusdo
do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco apresentado pelo licitante,
para efeito de ordenacdo das propostas;

X - caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado para a contratagao;

XI - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a



respeito;

Xll - sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a documentagao
de habilitagao do licitante que a tiver formulado, para confirmagao das suas condi¢es habilitatoérias,
com base no Sistema de Cadastramento do Municipio, ou nos dados cadastrais da Administracao,
assegurado ao ja cadastrado o direito de apresentar a documentacdo atualizada e regularizada na
prépria sessao;

XIIl - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante serad declarado vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

XIV - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatdrias, o pregoeiro
examinarad a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do
proponente, na ordem de classificagdao, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta
gue atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do
certame;

XV - nas situacOes previstas nos incisos X, Xl e XIV, o pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido preco melhor;

XVI - a manifestagdo da intengao de interpor recurso sera feita no final da sessao, com registro em
ata da sintese das suas razdes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de trés dias Uteis;

XVII - o recurso contra decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo;

XVIIl - o acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XIX - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente homologara a adjudicagdo para determinar a contratagao;

XX - como condigdo para celebragdao do contrato, o licitante vencedor deverd manter as mesmas
condicbes de habilitacao;

XXI - quando o proponente vencedor ndo apresentar situacdo regular, no ato da assinatura do
contrato, sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o
contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancOes cabiveis, observado o
disposto nos incisos XIV e XV deste artigo;



XXII - se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, serd aplicada a regra
estabelecida no inciso XXI;

XXIII - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro nao estiver fixado no edital.

Art. 16. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato,
deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da execuc¢do de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuc¢do do
contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido
o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com o Municipio de Caratinga pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagdes legais.

Paragrafo Unico. As penalidades serdo registradas no Sistema de Cadastro do Municipio.

Art. 17. Ao pregdo aplicam-se, subsidiariamente, a Lei Federal n? 8.666/93 e suas alteragoes.

Art. 18. Fica revogado o Decreto Municipal n2 095, de 25 de julho de 2006.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Caratinga — MG, 09 de janeiro de 2017.

Welington Moreira de Oliveira

Prefeito Municipal

Vianna &%
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